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Claves para Gestionar con Exito los Cambios en las Organizaciones
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Habilidades Directivas

Las habilidades directivas
son aquellas destrezas
que un lider debe poseer
para conseguir potenciar
y mejorar los resultados
gue persigue en su orga-
nizacion.

Gestion del Compromiso de los Empleados

Gestion del Compromiso de los Empleados.

Delegacion Eficaz de Tareas
Toma de Decisiones

Técnicas de Negociacién

Direccion Estratégica en la Empresa

Equipos de Trabajo y Liderazgo

Coaching

Liderazgo Creativo de Equipos

Estas se enfocan a la opti-
mizacion de la gestion por
parte de cargos directivos
o lideres para la gestion
de sus equipos, recursos
0 incluso su propio tiem-
po.

Duracion

20 horas

15 horas

15 horas

15 horas

30 horas

30 horas

30 horas

35 horas

50 horas

30 horas




Las habilidades persona-
les sonaquellas destrezas
o cualidades adquiridas
por las personas para la
realizacién de determina-
das funciones.
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Habilidades Personales

Las exigencias del mer-
cado de trabajo actual
hacen imprescindible la
transformacion de estas
habilidades en competen-
cias necesarias para que
tanto las empresas como
su personal sean compe-
titivos.

La innovacioén, la gestion
del tiempo, la toma de de-
cisiones, la organizacion,
orientacién a la excelencia
o el compromiso ético se
constituyen como valo-
res indispensables en los
entornos profesionales
actuales.

Coémo Hablar en Publico 30 horas
Comunicacion Eficaz 50 horas
Mejora tu Comunicacion en Equipo 20 horas
Mediacién y Resolucién de Conflictos 40 horas
Mejora de las Relaciones con Personas Dificiles 30 horas
Habilidades Sociales y Asertividad 30 horas
Ortografia 20 horas
Redaccion Documental 30 horas
Innovacioén y Creatividad 25 horas
Técnicas de Relajacion para el Control del Estrés 50 horas
Gestion del Estrés 20 horas
Mindfulness: Autoestima, Equilibrio y Bienestar 25 horas
Gestion Eficaz del Tiempo 40 horas
Claves para la Gestién del Tiempo 15 horas
Motivacién y Satisfaccion en las Organizaciones 40 horas
Direccién de Reuniones 20 horas
Protocolo Empresarial 60 horas
Inteligencia Emocional 50 horas
Potencia tus Capacidades Mentales 30 horas
Efectividad para la Excelencia 60 horas
Aumenta tu Efectividad 30 horas
Estrategias para Desarrollar la Memoria 25 horas
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Habilidades Personales

Estrategias para Desarrollar la Memoria

Design Thinking: Explota tu Potencial

Mejoro mis Relaciones Personales

Mejora de las Relaciones con Personas Dificiles

Acercamiento al Mindfulness para una Vida Plena

25 horas

15 horas

10 horas

30 horas

10 horas




Los recursos Humanos
de la empresa son su
activo mas importante
y el motor vivo de la or-
ganizacion. Por ello, los
responsables de personal
deben estar en continuo
reciclaje ya que la norma-
tiva vigente se actualiza
constantemente.
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Recursos Humanos

Asimismo, les correspon-
de favorecer la satisfac-
cién bidireccional al em-
pleado_empresa.

Néminas y Seguros Sociales 2019

Entre sus cometidos tam-
bién figura velar por los de-
rechos de los trabajadores
y ofrecerles opciones conti-
nuas de mejora a través de
formacion, revisiéon de sus
condiciones laborales o de

la planificacion estratégica.

60 horas

Reclutamiento y Seleccion de personal 2.0. Nuevas tecnologias captacion del talento 20 horas

Apoyo Administrativo a la Gestién de Recursos Humanos

Responsabilidad Social Corporativa

Gestién Basica de los Recursos Humanos en la Empresa

La Extincion del Contrato de Trabajo y El Despido

Planificacion de Recursos Humanos

Prestaciones de la Seguridad Social

60 horas

30 horas

30 horas

40 horas

70 horas

40 horas




La creacién y gestién de
una empresa es comple-
ja y requiere capacidad
de adaptacién tanto a
los requerimientos del
mercado como a los del
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Gestion Empresarial E

De esta forma, es esen-
cial saber planificar cual-
quier nuevo proyecto y
contar con los medios
necesarios para llevarlo
a cabo.

marco legal regulador de
la actividad.

CENTRO DE FORMACION

En este sentido, ciertas
nociones sobre como crear
una empresa, fiscalidad y
contabiliad o programas in-
formaticos de gestién son
muy necesarias antes de
explorar el entramado de
cualquier orgacizacion.

Duracion

Contabilidad y finanzas

Contabilidad Practica para PYMES

Fiscalidad Basica. IRPF, IVA, IS

Iniciacién al Analisis Financiero de la Empresa
Productos y Servicios Financieros y de Seguros

Gestién y Valoracion de Stocks: Vision Practica

Compliance Tributario

Informatica de gestion

60 horas

30 horas

20 horas

20 horas

25 horas

35 horas

Duracién

Gestion Documental con Alfresco

FacturaPlus 2013

Administracion

Atencion al Cliente en el Proceso Comercial
Gestién Administrativa del Proceso Comercial

Busqueda Activa y Efectiva de Empleo

35 horas
60 horas

Duracién

40 horas

60 horas

50 horas
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3 :I 4 .
| Gestion Empresarial
: Emprendedores Duracién
Creacion de Empresas 50 horas
1 Ha,_‘ | Crowdfunding 20 horas
4 I
. Busqueda Activa y Efectiva de Empleo 50 horas
H"""h-.,___ i -l | Coémo lanzar tu Campana de Crowdfunding Solidaridad 20 horas
-k
Tt 1 1 T=
—— 1
B ‘ i) Internacionalizacion Duracion
| - ! Logistica y Transporte Internacional 40 horas
Negociacion Internacional 40 horas

= —
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Marketing y Ventas

En un contexto saturadoy  Paralelamente a larédpida De hecho, el sector de

masificado de productosy  evolucién que sufren la  la comunicacién empre-

marcas, es cada vez mads oferta y la demanda, las  sarial es uno de los mas

complicado diferenciarse  técnicas de marketing, cambiantes y un &mbito

y conseguir aumentar la  publicidad y ventas avan- donde no esta permitido

cuota de mercado. zan para conseguir una  quedarse atras.
comunicacion eficaz.

Community Manager 40 horas
Marketing 30 horas
Marketing en el Punto de Venta: Merchandising 40 horas
Nuevas Tecnologias en el Punto de Venta 15 horas
Técnicas de Venta y Planificaciéon 30 horas
Argumentacion y Objeciones en el Proceso de Venta 10 horas
Atencién a las Reclamaciones 15 horas
Atencién al Cliente 40 horas
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Toda organizacién debe
realizar acciones encami-
nadas a asegurar la integri-
dad del trabajador.

La Prevencion de los Ries-
gos Laborales es vital en
el entorno empresarial y
cualquier trabajo o funcién
debe hacerse bajo unos
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Prevencidon de Riesgos

paréametros de seguridad,
conforme a la normativa
vigente y siguiendo las
indicaciones que los ex-
pertos ponen a nuestro
alcance.

En este contexto, nace
la figura del experto en
Prevencion de Riesgos.

Este debera asegurar la
integridad fisica y psicol6-
gica de los miembros de
cualquier equipo humano.

Prevencion de Riesgos Laborales 50 horas
Prevencion de Riesgos Psicosociales 60 horas
Funcién Mando Intermedio en PRL (UF0044) 30 horas
[—= PRL Oficinas 10 horas
; b
L N Prevencion de Riesgos Laborales: Ergonomia 10 horas
o
ﬂi%.’ Pantallas de Visualizacion de Datos 10 horas
L
':: » Gimnasia Laboral 25 horas
e =
_‘: = Higiene Postural y Espalda Sana 10 horas
e ]
,_....l.:u: Sistemas de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. ISO 45001:2018. 30 horas
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Calidad y Medioambiente

La Calidad, sujeta a unos En el contexto medioam- Todo ello sin perder de
estandares y que podemos biental nos encontramos vista la premisa de que
implementar en cualquier or- en un mundo global, lleno ese avance estad susten-
ganizacion, reporta un valor de avances tecnoldgicos, tado en la naturaleza, la
afadido que mejoraréd nuestro médicos y nuevas lineas cual no podemos ignorar
trabajo, producto y/o servicio de Investigacion que de- ni perjudicar si queremos
ofrecido. safian y superan lo natural. asegurar la calidad de vida

Se trata de normas y metodo- presente y futura.

logias que han demostrado su Ahi radica la responsabili-
eficacia y que las empresas dad social de las personas
deben conocer e incluso hacer y empresas.

suyas para obtener la certifica-
cion oficial. Toda una garantia
del trabajo bien realizado para
aquel que lo recibe.

Calidad Duracion

Protocolo de Seguridad Alimentaria Food Defense 15 horas

Sistemas Hidropénicos y Cultivos sin Suelo 20 horas

Reglamento (UE) 1169/2011 y Real Decreto 126/2015: Etiquetado y Alérgenos 20 horas

Sistemas de autocontrol sanitario en la Industria Agroalimentaria (APPCC) 30 horas
EFQM Centros Educativos 40 horas
Metodologia e Implantacién de las 5S 30 horas
Calidad ISO 9001:2015 50 horas
La Norma Mundial BRC (British Retail Consortium) 25 horas
Modelo EFQM 50 horas

Medioambiente Duracién

Creacion de Proyectos de Energia Solar Fotovoltaica 30 horas
Creacion de Proyectos de Energia Solar Térmica 30 horas
Energia Edlica 40 horas
Gestién de Residuos: Caracteristicas, Tramites y Novedades 40 horas

Iniciacién a las Energias Renovables 40 horas

11
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Legislacion General

En nuestra sociedad las li-
bertades son protegidas vy
respetadas. No obstante, es
imprescindible que exista
una legislacion comun que
regule estas libertades y de-
rechos y estipule las sancio-
nes que conlleva su incumpli-

En este sentido, Espana
cuenta con una legislacion
propia en continuo proceso
de adaptacién que exige una
constante actualizaciéon de
su conocimiento por parte
de todos ya que no exime a
ningun ciudadano de su cum-

miento. plimiento y muchos menos a
las organizaciones.
Legislacion General
Ley 5/2019 Reguladora de Contratos de Crédito Inmobiliario: Ley Hipotecaria 50 horas

Iniciacién a la Nueva Ley de Contratos del Sector Publico

10 horas
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Administracion Publica IR

Habilidades en la Administraciéon Publica Duracién
Protocolo en el Ambito de la Administracién Local 30 horas
Mejorar la Calidad del Servicio Publico percibida por el Ciudadano 20 horas
Atencién al Ciudadano 40 horas
Atencion Presencial y Telefénica al Ciudadano. 30 horas

Recursos Humanos

Introduccion. Gestion Administrativa: Recursos Humanos en Administracion Local 20 horas
Iniciacién a las Néminas y Seguros Sociales en la Administracién Local 40 horas

Gestion por Competencias y Evaluacién de desempefo en Administracién Publica 25 horas

Turismo y Patrimonio Cultural

La Gestion del Patrimonio Cultural en los Centros Histéricos 40 horas
Coémo Posicionar un Municipio. Puesta en Valor de sus Potencialidades 40 horas
El Turismo Cultural como Recurso. Evolucién, Estrategias y Tendencia 40 horas

Institucional

Financiacién de Programas de la Unién Europea 25 horas

Unién Europea 40 horas

Desarrollo Local

Planificaciéon Estratégica Territorial 40 horas

13
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Administracion Publica

La Administraciéon Publi- Esta funcién estd enco- En paralelo, el personal
ca, ademas de realizar la mendada a su personal, al  funcionario también dispo-
funcion administrativa y que se le exige el conoci- ne de derechos y garantia
de gestion del Estadoy de  miento en profundidad de  que debe conocer para
otros entes de dmbito re- su actividad asi como la  que pueda ejercitarlos.
gional o local, pone en con- méxima eficiencia y exce-

tactodirecto alaciudadania  lencia en su trato al ciuda-

con el poder politico, satis- dano.

faciendo de esta forma los

intereses publicos.

Juridico-Procedimental Duracion
Compra Publica de Innovacién 10 horas
Reglamento Europeo de Proteccion de Datos y Ley Orgénica 3/2018 25 horas
Ley 39/2015: Procedimiento de las Administraciones Publicas. 25 horas
El Contrato de Servicios en la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico 20 horas
Ley 40/2015: Régimen Juridico del Sector Publico. 20 horas
Ley 9/2017: Contratos del Sector Publico 20 horas
Concesion de Servicios: Caracteristicas y Diferencias de Caracter Practico 25 horas
Régimen Juridico y Procedimiento de las Administraciones Publicas 30 horas
La Preparacion y Adjudicacion de los Contratos Publicos 20 horas
Contratacion Publica Socialmente Responsable 15 horas
Efectos y Extincion de los Contratos Publicos 20 horas
Ley de Universidades 15 horas
Teoria y Préctica: Responsabilidad Patrimonial de Administracién Publica 15 horas
Contratacion Publica Electrénica: e-Contratacion 20 horas

Introduccion: Gestion Econémica y Presupuestaria en Administracion Publica 30 horas

Ley 27/2013: Racionalizacion y Sostenibilidad de la Administracién Local 20 horas
RDL 5/2015: Estatuto Béasico del Empleado Publico 20 horas
Organizacion, Funcionamiento y Procedimiento en la Administraciéon Local 30 horas
Gestién de Subvenciones: Tramitacion y Control 20 horas

Ley 55/2003: Estatuto Marco del Personal Estatutario de Servicios de Salud 30 horas

Teoria y Practica de la nueva Ley de Contratos del Sector Publico 30 horas
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Administracion Publica IR

Administracion Electronica Duracion
La Nueva e-Administraciéon 40 horas
Soluciones Tecnologicas Leyes 39/2015 y 40/2015 40 horas

Notificaciones Electrénicas. Obligadas todas las Administraciones Publicas 20 horas

La Firma Electrénica y el DNI Electrénico 20 horas
Factura Electronica 20 horas
Administracion sin Papeles 20 horas
Identidad Electrénica para las Administraciones. Proyecto Cl@ve 20 horas
Introduccién a la Nueva e-Administracion 20 horas

Expediente Electrénico. Gestién electrénica en Administracion. Ley 39/2015 20 horas
Administracion Electronica. Identificacion Digital y Factura Electrénica 20 horas
Interconexion de Registros entre Administraciones Publicas. REC, SIR, GEISER 20 horas

Interconexién de Registros entre Administraciones Publicas. REC, SIR, ORVE 20 horas

Gestion de Sistemas de Informacion y Archivo

Fundamentos Bésicos de Gestion de Expedientes y Archivos de Oficina 20 horas

Atencion al Contribuyente en Gestién Administrativa Tributaria (MF1784_3) 120 horas
Gestion Tributaria Local 30 horas

Recaudacién de Tributos Locales 25 horas

Nuevas Tecnologias para la Administracion Publica

Planificacién y Gestion de Bibliotecas Digitales 45 horas

Redes Sociales y Tecnologias 2.0. Herramienta de mejora para Servicios Publicos 30 horas

Redes Sociales, Blogs y Wikis en la Administracion Publica 60 hora
Web 2.0 en la Administracion Publica 40 horas
Wordpress. Creacion de Blogs en la Administracién Publica 30 horas
Procedimiento de Tramitacion, Gestién y Control de Ayudas FEADER 25 horas
Ofimatica 190 horas

15
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Sanidad, Servicios Sociales
e Igualdad

Los Servicios Sociales red- En este marco la formacion
nen una serie de actuaciones en el &mbito de la Salud, de
y prestaciones que buscan los Servicios Sociales en
garantizar a toda la ciudada- general y de la Igualdad, ad-
nia: igualdad, acceso al sis- quieren una vital importancia.

tema sanitario y educativo y
desarrollo personal.

Duracion

Afrontamiento e Intervencion con Mujeres Victimas de Violencia de Género
Envejecimiento Saludable

Técnicas y Procedimientos para Afrontar la Violencia en el Ambito Sanitario
Agente de Igualdad de Oportunidades

Elaboracién de Diagnoésticos y Proyectos Sociales Participativos
Responsabilidad Legal Sanitaria

Asuntos Legales y Eticos en el Ambito Sanitario

Atencion a la Diversidad

Recursos para Restringir el Uso de Contenciones en el Ambito Sociosanitario
Mejora de la Relacién con Pacientes y Usuarios

Cuidados y Procedimientos de Asistencia y Ayuda a Personas Mayores
Primeros Auxilios

Violencia de Género

Atencion al Paciente |

Atencion al Paciente

Igualdad de Oportunidades

Conciliacion de la Vida Familiar y Laboral

Sindrome de la Mujer Trabajadora

20 horas

50 horas

20 horas

80 horas

50 horas

120 horas

15 horas

20 horas

20 horas

15 horas

15 horas

30 horas

40 horas

20 horas

20 horas

20 horas

40 horas

40 horas
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Ofimatica

En el contexto actual las aplicacio- Para aquellos usuarios més avanza-
nes informéticas han adquirido una  dos, la ofiméatica también supone un
importancia suma en entornos la- reto formativo ya que se actualiza a
borales de cualquier tipo, no sélo  unritmo vertiginosoy es complicado
en la oficina. Al margen de ello, para  estar al dia sin un reciclaje continuo
uso personal, se hace aconsejable  sobre programas, sistemas operati-
que se posean unos conocimientos  vos o herramientas.

minimos en esta materia y se apro-

vechen las multiples oportunidades

que ofrecenlas TIC.

MS Office 2016 Duracion

Word 2016 Basico 30 horas
Word 2016 Avanzado 35 horas
Excel 2016 Basico 30 horas
Excel 2016 Avanzado 35 horas
Excel 2016 Expertos 50 horas
Access 2016 Bésico 30 horas
Access 2016 Avanzado 35 horas
PowerPoint 2016 Basico 25 horas
PowerPoint 2016 Avanzado 25 horas
Gestion del Correo Electrénico con Outlook 2016 20 horas
Organizacion Eficaz del Trabajo con Outlook 2016/2019 60 horas

Herramientas Duracién

Adobe Acrobat XI Professional 40 horas

Herramientas Versiones Anteriores Duracién
Adobe Acrobat 9 Professional 50 horas
Adobe Acrobat X Professional 50 horas

17
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Ofimatica
PowerPoint 2010 Avanzado 25 horas
PowerPoint 2010 Basico 25 horas
Word 2010 Basico 30 horas
Word 2010 Avanzado 35 horas
Excel 2010 Basico 30 horas
Excel 2010 Avanzado B (hems
Access 2010 Bésico 30 horas
Access 2010 Avanzado 35 horas
Organizacion del trabajo con Outlook 2010 40 horas
Word 2010/2013 Bésico 30 horas
Excel 2010/2013 Bésico 30 horas
Access 2010/2013 Bésico 30 horas
PowerPoint 2010/2013 Avanzado 25 horas
PowerPoint 2010/2013 Bésico 25 horas
Word 2010/2013 Avanzado 35 horas
Excel 2010/2013 Avanzado 35 horas
Excel 2010/2013 Expertos 50 horas
Access 2010/2013 Avanzado 35 horas

Migracién a nuevas versiones Duracion

Migracién de Access XP/2003 a Access 2010 40 horas
Migracién de Excel XP/2003 a Excel 2010 45 horas
Migracién de Outlook XP/2003 a Outlook 2010 20 horas
Migracién de PowerPoint XP/2003 a PowerPoint 2010 40 horas
Migracién de Word XP/2003 a Word 2010 60 horas
Migracién Office XP/2003 a 2010 150 horas
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Ofimatica

MS Office 2007 Duracion
Excel 2007 para Usuarios Avanzados 75 horas
Organizacién del Trabajo con Outlook 2007 40 horas

LibreOffice Base 50 horas
LibreOffice Calc 50 horas
LibreOffice Presentaciones 40 horas
LibreOffice Writer 50 horas
Herramientas Avanzadas de LibreOffice 40 horas
LibreOffice: Conceptos Generales 80 horas

Iniciacién a Windows 10, Internet y Correo Electrénico 25 horas
Conocimientos bésicos con Windows 7 15 horas
Windows 7 50 horas
Windows 10 40 horas
Windows 8 50 horas
Iniciacién a Linux: Ubuntu 30 horas

Ejercicios de Access 2010 40 horas
Ejercicios de Excel 2010 40 horas
Ejercicios de Office 2010 40 horas
Ejercicios de PowerPoint 2010 40 horas
Ejercicios de Word 2010 40 horas

19
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Ofimatica

MS Office 2010/2013

Informatica béasica: Word, Excel y Outlook 2010 60 horas

Asistencia de usuarios: Usos de aplicaciones ofiméticas y correo electrénico 40 horas

Ofiméatica 190 horas
Ofimatica Avanzada: Word, Excel y Outlook 2010/2013 50 horas
Elaboraciéon de documentos de texto 50 horas
Elaboracion de hojas de célculo 50 horas
Programacion de Algoritmos con Excel 30 horas
Elaboraciéon de presentaciones 30 horas
Elaboracién y modificacion de imagenes u otros elementos graficos 30 horas
Word 2010/2013 Bésico 30 horas
Excel 2010/2013 Béasico 30 horas
Access 2010/2013 Bésico 30 horas
PowerPoint 2010/2013 Avanzado 25 horas
PowerPoint 2010/2013 Bésico 25 horas
Word 2010/2013 Avanzado 35 horas
Excel 2010/2013 Avanzado 35 horas
Excel 2010/2013 Expertos 50 horas
Access 2010/2013 Avanzado 35 horas
Organizacion del trabajo con Outlook 2010/2013 40 horas

Bases de Datos Relacionales en Sist. de Gestion y Almacenamiento de Datos 90 horas

20
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Ofimatica

Ofimatica en la nube Duracién

Ofimatica en la Nube: Google Drive Avanzado 60 horas
Ofimatica en la Nube: Google Drive Bésico 50 horas
Herramientas Google 30 horas
Presentaciones Cloud con Prezi Next 10 horas
Introduccion a Office 365 15 horas

Ofimatica en la Nube: Google Drive. 100 horas

21
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Internet

Desde la revolucion de Internet a fi- Todas las ventajas que ofrece el uso
nales de los anos 90, la Red ha sufri- de Internet pueden conocerse facil-
do unimparable proceso de cambios  mente y de un modo natural.

y mejoras que llevan al usuario a ob-  Sin embargo, para algunos usuarios
tener experiencias cada vez méas en-  existen aspectos tan novedosos que
riguecedoras. Poco a poco, laWorld  es necesario disponer de una gufa
Wilde Web ha dinamitado fronteras  previa antes de embarcarse en la
y limites. Hoy estamos totalmente  navegaciony evitarasilainseguridad

interconectados online. que implica un entorno tan global.
Ciberseguridad para Usuarios 15 horas
Dropbox. Tus Archivos en la Nube 5 horas
Evernote. Gestién de Tareas, Bloc de Notas y Captura de Informacién 10 horas
Gestion de Proyectos Colaborativos con Trello 20 horas
LastPass. Todas tus Contrasefias en un Sitio 5 horas
Redes Sociales para Padres 25 horas
Redes Sociales, Blogs y Wikis Iniciacién 50 horas
Internet al Completo 40 horas
Seguridad en Internet 50 horas
Internet 2.0 Utilidades 50 horas
Competencias Digitales Basicas 60 horas
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Administracidn de Sistemas

El mantenimiento, la ejecu- Los profesionales de este  Sin duda, un perfil con una
cion y la operatividad de un  ambito deben poseer am- alta cualificacion que exige
sistema informéticoy/ouna  plios conocimientos sobre  formacién y que cada vez
red constituyen la piedra ingenieria del software, estd més presente en el
angular de la Administra- ademdas de gestién de re- organigrama de muchas
cién de Sistemas. desy telecomunicaciones.  empresas e instituciones.

Administracion de Sistemas Duracién
Instalacion y Configuracion de Aplicaciones Informaticas 60 horas
Herramientas Administrativas y Utilidades del Sistema Microinformatico 60 horas
Instalacion, Réplica y Actualizacion de Sistemas Operativos 80 horas
Instalacion y Configuracién de Redes Locales 90 horas
Verificacion y Resolucion de Incidencias en una Red de Area Local 70 horas
Administraciéon de SQL Server 2014 60 horas
Administracion VMWare 50 horas
Administracion Avanzada de Linux (LPIC-2) 80 horas
Microsoft Exchange Server 2010 100 horas
Windows Server 2016 130 horas
Administracion Bésica de Linux 60 horas
Virtualizacién con Hyper-V 20 horas
Introduccion a SQL Server 2012 60 horas

Versiones Anteriores Duracion

Introduccién a SQL Server 2008 60 horas
Microsoft Exchange Server 2007 50 horas
Windows Server 2012 130 horas
Auditoria de Seguridad Informética y de Proteccién de Datos Personales 40 horas
Introduccion a SQL Server 2008 60 horas
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Diseno Grafico y Web

Tras la popularizacion de Internet  Por ello, el disefio gréfico y el dise-

' 3‘! han proliferado los sitios web que Ao web se han convertido en una
sirven a interés: personal, empre- profesién de futuro.

sarial o colectivos, de manera que

son pocas las organizaciones que

no disponen de un dominio propio.

El conocimiento de las principales
herramientas disponibles en estos
campos permite sacarle el mayor
partido a cualquier sitio web y me-

..( { jorar su posicionamiento.
e) Disefio Grafico Duracion
'\-q\_‘-\_.‘. -
?

Obtencién de Imagenes para Proyectos Graficos 40 horas
' Iniciacién a Scribus: Disefo de Publicaciones con Software Libre 25 horas
Disefo Grafico Vectorial con Adobe lllustrator basico 80 horas
Coémo Crear eBooks y Revistas Digitales con Adobe InDesign 30 horas
Adobe Indesign CC 50 horas
Adobe lllustrator CC 50 horas
Preparacion de Proyectos de Disefo Grafico 50 horas
Creacion de Elementos Gréficos 50 horas
GIMP: Edicién de Imagen con Software Libre 50 horas
Photoshop Nivel 1 60 horas
Photoshop Nivel 2 55 horas

— ey Gestores de Contenidos Duracion
- .

E‘“’f - . Joomla 3. Creacion de Web de Manera Sencilla 60 horas
, Creacion de Paginas Web Profesionales con WordPress. 30 horas

PrestaShop: Tu Negocio online 30 horas

Drupal 8: Creacion de Webs Interactivas y Eficientes 30 horas

VirtueMart 20 horas

WordPress. Creacién de Blogs 30 horas
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Transformacidn Digital

Business Intelligence y Transformacién Digital 30 horas
Big Data y Transformacién Digital 35 horas
Business Intelligence con Excel: Power Bl 30 horas
Business Intelligence con Power Bl Desktop, Service y Mobile 40 horas
Introduccion a la Inteligencia Artificial 25 horas
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Video, Imagen y Sonido

LLa comunicacion a través de imé-  Por ello, ya sea como aficionado
genes y sonidos forma parte de o experto, cualquiera puede ini-
nuestra cultura audiovisual. ciarse o especializase en nuevas
técnicas de procesado, edicion y
tratamiento de archivos de video,
audio o simplemente de imagen.

Asimismo, la digitalizacién de toda
clase de archivos ha favorecido el
trafico de estos datos, su almace-
namientoy también la disminucién
de sus costes de produccion.

Creacion de Podcast 20 horas
Fotografia Digital 50 horas
Fotografia de Producto 20 horas
Lightroom 5 50 horas
Adobe Premiere Pro CC 2017 25 horas
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Programacioén

Cualquier software que facilita nuestro  Un trabajo con multiples vertientes y
trabajo ha sido desarrollado conforme  sujeto a una actualizacién constante de
a un proceso y cifrado con un lenguaje  sus profesionales, ya que la industria
especifico. que desarrolla estas aplicaciones no
deja de trabajar en pro de una ciencia

El cometido de la Programacién consis- - ;
cada vez mas compleja y exacta.

te precisamente en eso: disefar, escri-
bir, probar, depurary mantener el cédigo
fuente de los programas.

Entornos de Programacion Duracion
CSS Completo y Adaptable 70 horas
Introduccién al Desarrollo de Apps en |OS y Swift 30 horas
Programacion en PHP 30 horas
Desarrollo de Aplicaciones Moéviles basado en Phonegap 60 horas
Programacién en PHP Avanzada 30 horas
Control de Versiones con Git/GitHub 30 horas
HTML5 Accesible con Sublime Text 80 horas
Desarrollo de Aplicaciones en Oracle Forms Developer 60 horas
Java EE 40 horas
JavaServer Faces 30 horas
HTML5: Novedades y Posibilidades de este Estandar 50 horas
jQuery 50 horas
Programacién en Android con Android Studio 80 horas
Programacién con ASP.NET 120 horas
Visual Basic.NET 2012 120 horas
Programacion en Java 60 horas
Introduccién a la Programacion con JavaScript 90 horas
Claves para Dominar JavaScript 25 horas
Iniciacién a la Programacién en Python 35 horas

Versiones Anteriores Duracion

Visual Basic.NET 2010 120 horas
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Ingenieria y Proyectos

El disefio aplicado a la ingenieria en
cualquiera de sus vertientes ha experi-
mentado una evolucidén exponencial en
los ultimos anos. Este avance ha venido
de lamano del desarrollo de multimples
programas de diseo que permiten rea-
lizar graficas y mediciones con una pre-

El conocimiento de la actualizacién y
especializacion constante en estas apli-
caciones supone el mejor aliado para
disefar, gestionar y llevar a buen térmi-
no nuestros proyectos apoyandonos en
la tecnologia para faciliar unos éptimos
resultados con menor esfuerzo de pla-

cision y fiabilidad total. nificacion.
Ingenieria y Proyectos Duracion
Creacion de Objetos 3D con AutoCAD 2019 50 horas
SolidWorks 2017 Iniciacion 40 horas
AutoCAD 2D 2017 Iniciacion 50 horas
AutoCAD 2D 2017 Intermedio 50 horas
Metodologias Agiles de Gestién de Proyectos 30 horas
Gestion de Proyectos con Scrum 15 horas
Presto 2017. Presupuestos y Certificaciones 40 horas
Presto 2019. Presupuestos y Certificaciones 40 horas
Revit: Maquetacion de Planos 40 horas
Revit: Iniciacion al Diseno 3D 50 horas
Disefio de Videojuegos con Unity 60 horas
AutoCAD 3D 2014 60 horas
Preparacién en Gestién de Proyectos para la Certificacion PMP 50 horas
Presto 13 Avanzado 55 horas
Disefo Tridimensional con Blender 90 horas
MS Project 2016 50 horas
Primavera Project Planner P-6 50 horas
Planificacion, Seguimiento y Control de Proyectos 20 horas
gvSIG: Sistemas de Informacién Geografica con Software Libre 50 horas
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Versiones Anteriores

AutoCAD 2D 2012 - Nivel 1: Iniciacién
AutoCAD 2D 2012 - Nivel 2: Medio
AutoCAD 2D 2012 - Nivel 3: Avanzado
AutoCAD 2D 2012 - Nivel 4: Experto

MS Project 2010/2013 al completo

MS Project 2010/2013

MS Project 2010 al Completo

MS Project 2010

Presto 2015. Presupuestos y Certificaciones

Presto 10: Mediciones y Presupuestos

Duracién

50 horas

50 horas

50 horas

50 horas

110 horas

50 horas

110 horas

50 horas

50 horas

55 horas
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Especializaciones Profesionales

Algunos dmbitos laborales aconsejan  Estos carnés de profesionalidad ade-
disponer de un carné o certificado que  mas de habilitar al trabajador para el
acredite las competencias profesiona- ejercicio de su labor con garantias, ase-
les o que se asegure el conocimientode  guran una mejor formacion y cualifica-
unos protocolos que posteriormente se  cién y son cada vez mas valorados en
deberan implementar en el dia a diade  los procesos de seleccién de personal.
los trabajadores.

£

Educacion Duracion
Formacion de Formadores 35 horas
Disefo Instruccional e-Learning 30 horas
Educacion Positiva para el Desarrollo de las Fortalezas 40 horas
Educar en la Creatividad 40 horas
Equipos de Trabajo y Liderazgo para Educacién 45 horas
Gamificacion en el Aula 20 horas

El uso de la Realidad Aumentada en Educacion 15 horas
Siemens Scada WinCC 30 horas
Autdématas Programables 40 horas

Bebidas Alcohdlicas 10 horas
Comercio Minorista 10 horas
Comidas Preparadas 10 horas
Industria Alimentaria 10 horas
Conservas Vegetales 10 horas
Frutas y Hortalizas 10 horas
Panaderia y Pasteleria 10 horas
Sector Cérnico 10 horas
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‘ .
Especializaciones Profesionales &t

Deportes Duracién
Monitor de Futbol Sala Avanzado 20 horas
Entrenador para Juegos Deportivos Bésico 20 horas

Turismo Duracién
Recepcionista de Alojamientos Turisticos 35 horas

Disefio, Promocion y Comercializacion de Destinos, Productos y/o Servicios Turisticos 25 horas
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A

Idiomas

En el plano personal los conocimientos

solo es esencial para situar a los profe- de idiomas también copan las inquie-
sionales de cualquier &mbito en posi- tudes de cada vez méas ciudadanos de
ciéon de ventaja respecto a sucompeten-  toda condicién socio-laboral. Negocios,

cia, sino que ademas supone que quien
la atesora sea un valioso activo para su
empresa.

viajes, afan de saber...cualquier excusa
es vélida para adentrarse en el apasio-
nante mundo de los idiomas.

Duracion

Inglés

Inglés Iniciacion (A1)

Inglés Basico (A1)

Inglés Elemental (A2)

Inglés Pre Intermedio (B1)

Inglés Intermedio (B1)

Inglés Post Intermedio (B2)

Inglés Avanzado (C1)

Inglés Comercial Elemental (B1)
Inglés Comercial Pre Intermedio (B2)
Inglés para Viajar (A2)

Inglés para Hosteleria y Turismo Elemental (A2)

Inglés para Hosteleria y Turismo Intermedio (B1)

English for Health Professionals

40 horas

40 horas

40 horas

40 horas

40 horas

40 horas

40 horas

40 horas

40 horas

60 horas

40 horas

40 horas

30 horas
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) 44
ldiomas B

Francés Duracién
Elemental | (A1) 40 horas
Elemental Il (A2) 40 horas
Intermedio (B1) 40 horas

Italiano Duracion
Bésico (A1) 40 horas

Portugués Duracion
Iniciacién (Brasil) 30 horas

Espanol Duracion

Espafnol para extranjeros 30 horas
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MADRID TOLEDO ALBACETE CIUDAD REAL CUENCA
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