Formacién

CURSO

ALFABETIZACION D
SOCI ES APLICAD-
DE LA EMPLEAB

EITAL Y REDES
LA MEJORA
IDAD

17 DE SEPTIEMBRE A 14 DE NOVIEMBRE
DURACION : 40 HORAS LECTIVAS. + INFORMACION:

LUGAR DE IMPARTICION: 925 54 05 39 (EXT. 221)
CENTRO DE INTERNET (BIBLIOTECA CENTRAL) jsidoro.gomez@illescas.es
Horario, Todos los martes y juevesde10a12 horas 2

CONTENIDO:

GESTIONES ON-LINE:
Informatica aplicada a la busqueda Activa de Empleo:
» Adquisicion de conocimientos practicos intermedios para el manejo del sistema operativo, tratamiento de textos,
« excel y power point nivel intermedio, compresion de ficheros, internet, google drive , manejo del correo electronico...
» Adquisicion de conocimientos practicos para la busqueda de empleo a través de internet, aprender a registrarse en
« webs de empleo (INFOJOBS manejo de los 5 perfiles, creacion alertas, algoritmo para evitar que nos descarten,
« cartas de presentacion y consejos CV) , manejo de las apps de empleo mas generalizadas, manejo de medios telematicos
cOMo
» oficina virtual jccm, activacion sistema clave permanente y su manejo , instalacién sincronizacién y manejo de sus apps de
empleo en el madvil, manejo Google Meets (Video Entrevista).
 Manejo de la cuenta de correo electrénico de gmail, consejos para escribir un mensaje a RRHH para optar a una oferta,
sincronizacion con el movil.
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El FSE invierte an tu fuluro

BAE ON LINE:

« Manejo del CANVA para la confeccion de un CV atractivo, previa exposicion consejos teorico-practicos de |a red
Linkedin, creacion de un perfil en Linkedin...
Taller consejos para crear un perfil LINKEDIN, entrevista de trabajo, mercado de trabajo, marca personal y
dinamicas grupales y de seleccion de personal con empresas

- Aprender a registrarse en el sistema clave y hacer uso del mismo, instalar y usar la app clave pin en el numero

maovil, manejar el Importass de la seguridad social, sistema sepe online ( Seguimiento prestacion , verificacion

estado de una solicitud etc).

. Conocer las sedes electronicas de las diferentes administraciones publicas, conocer y aprender a usar la carpeta
ciudadana. Conocer herramientas como Google Meets. Aprender a crear una cuenta gratuita y una reunién y

- conocer los principales controles de Google Meets.

PUEDES INSCRIBIRTE EN EL SIGUIENTE ENLACE:
https://docs.google.com/forms/d/IvH20psfvnolnXSX_caOL2KOen2EphPMZRj9yT4TJOGA /edit

O remitir tu NOMBRE, APELLIDOS. E-MAIL Y MOVIL. al mail:
isidoro.gomez@illescas.es

O a través de este QR:
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